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The Worksheet

A Worksheet An informal business 
paper used to organize 
and plan the 
information for the 
financial statements
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The Worksheet

1. Starts with three columns to hold the account titles and trial balance 
amounts,which have been typically prepared by the accounting clerk.

2. The next two columns are used for adjustments to account balances. 
These adjustments are prepared by the senior accountant.

3. Income statement data in the trial balance columns are copied to the 
income statement columns. If an income statement item is affected by 
an entry in the adjustments column, then a new amount is calculated 
before it is copied.

4. Balance sheet data in the trial balance columns are copied to the 
balance sheet columns. If a balance sheet item is affected by an 
entry in the adjustments column, then a new amount is calculated 
before it is copied.

5. Columns are totaled, net income is revealed, and the worksheet is 
balanced and ruled to prove the equality of the ledger 
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Adjusting for Supplies
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Adjusting for Supplies
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Adjusting for Supplies
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Adjusting for Insurance Used
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Adjusting for Insurance Used
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Late­Arriving Purchase Invoices 
and Unearned Revenue
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